附件二：

签证须知
培训班参训人员原则上持因公普通护照。申请办理因公普通护照所需的《出国（境）任务通知书》、《出国（境）任务批件》和《征求意见函》境外邀请函等，由中国人民对外友好协会负责下达。

因公普通护照的签证申请：

美国：本人所在单位属美国驻华使馆北京领区的，由中国对外友好合作服务中心办理；不属北京领区的，由本人所在单位外事部门办理。

德国：本人所在单位属德国驻华使馆北京领区的，由中国对外友好合作服务中心办理；不属北京领区的，由本人所在单位外事部门办理。如团员半数以上属德国驻华使馆北京领区办理签证的，其他外地团员可一并由中国对外友好合作服务中心在北京统一办理。
英国：本人所在单位属英国驻华使馆北京领区的，由中国对外友好合作服务中心办理；不属北京领区的，由本人所在单位外事部门办理。
英国驻华使领馆划分：

上海：江苏、浙江、安徽；
广州：广东、广西、福建、海南；

重庆：四川、云南、贵州；
其他省份在北京送签。
参训人员及所在单位和相关部门，应按我会后续通知要求，及时完成因公普通护照的申领和《出国（境）任务确认件》、《政审批件》、《派遣函（英文）》和《签证申请表》等有关材料的出具和填写，以及团费的汇付。

参训人员如需要持因私护照，需自行办理护照申领和到所在领区的领事馆申请签证等事宜。申领因私护照和申请签证所需的邀请函、机票订单和酒店订单等资料，将应报名参训人员要求，商境外邀请接待单位提供。

