附件2：
代理记账机构负责人培训班
工作方案
主办单位：中国总会计师协会
联合主办：中国总会计师协会代理记账行业分会
[bookmark: _GoBack]承办单位：中企绿建（北京）工程技术研究院有限公司
一、	培训时间、地点
见培训班时间安排表
二、	课程特色
1、课程设置实用。教学采用课堂讲授、讲座、案例研讨、实战模拟、现场观摩等多种形式。
2、专家进行一对一辅导。通过学员现场教学、课堂案例分享等实战型教学形式，由授课专家依据代账机构经营现状，提供诊断情况分析及问题改善建议，实现对学员企业一对一的辅导与支持，帮助学员解决代账机构经营过程中的实际问题。
3、优质师资。课程将邀请行业内著名实战派企业家、专家、教授等授课，结合市场及代账机构的管理实践，学以致用。
4、高端交流平台。培训班汇集行业内具备一定实力、达到一定规模的代账机构的负责人，将建立行业高端交流平台，共同构建行业发展蓝图。
三、培训方式
课堂讲授、企业参访、企业现场诊断、座谈等。
四、培训对象
代账机构负责人、总经理、总监等中高层管理人员。
五、培训费用
培训费及相关费用见报到通知书。
付款方式：银行汇款
收款单位：中企绿建（北京）工程技术研究院有限公司
账号：11052701040003873
开 户 行：中国农业银行股份有限公司北京农大南路支行
注：通过银行汇款时间最迟为开班前一周；汇款时请注明参加培训人员的姓名，汇款后请及时将汇款凭证复印件发至会务组。
六、联系方式
中国总会计师协会代理记账分会秘书处
联系人：李佳红  师军  申勤
电话：010-88191821  
邮箱：dljz@cacfo.com














报 到 通 知 书
同志:
您好!热忱欢迎您前往北京参加代理记账机构负责人培训班。为了方便您安排行程，现将有关具体报到事宜告知如下：
一、报到时间：2017年6月16日（周五报到）
二、培训时间：6月17日-6月19日（周六-周一）
三、住宿地点：北京裕龙大酒店        酒店总机：010-68415588
酒店地址：北京市海淀区阜成路40号
联 系 人：师  军                联系电话：010-88191821 
四、收费标准：
培训费:2980元/人（含资料费、专家授课费、咨询费、证书费等）
其他费用:2000元/人（含4晚的住宿费、用餐费、用车安排、考察等费用。）
五、乘车路线
1、北京西站：站内乘坐“地铁9号线”(国家图书馆-郭公庄)在“六里桥站”下车；站内换乘“地铁10号线”(内环(车道沟-车道沟))在“西钓鱼台”站下车（C出口）；步行328米到达北京裕龙大酒店。全程打车费用39元。
2、北京南站：站内乘坐“地铁4号线”在“角门西站”下车；站内换乘“地铁10号线”在“西钓鱼台站”下车（C出口）；步行328米到达北京裕龙大酒店。全程打车费用39元。
3、北京首都国际机场：步行至“T2航站楼”乘坐机场线在“三元桥站”下车；站内换乘“地铁10号线”在“西钓鱼台站”下车（C出口）；步行328米到达北京裕龙大酒店。全程打车费用123元。
六、其它事项： 
1、本次培训班相关财务工作由中企绿建（北京）工程技术研究院有限公司负责并提供相关发票。
2、酒店免费停车位有限，先到先得。请于会议签到处领取免费停车券。
祝各位代表途中一切平安!
中企绿建（北京）工程技术研究院有限公司
